
ELENCO DEI PROCEDIMENTI SETTORE 5° 

 

UFFICIO TRIBUTI 

Procedimento Fonte 
normativa 

Termine di conclusione Responsabile del 
procedimento 

Organo 
competente al 
provvedimento 
finale 

Atti da 
produrre 

Note 

Approvazione 
aliquote, 
agevolazioni e 
detrazioni IMU 
– modifica al 
Regolamento 

Art. 13 D.L. 
n. 201/2011 

Entro il termine di 
approvazione del 
bilancio di previsione 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Consiglio 
Comunale 

  

Approvazione 
tariffe, 
agevolazioni, 
riduzioni 
esenzioni Tari – 
modifica al 
Regolamento 

Legge 
147/2013 

Entro il termine di 
approvazione del 
bilancio di previsione 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Consiglio 
Comunale 

  

Approvazione 
tariffe, 
agevolazioni, 
riduzioni 
esenzioni 
Tosap – 
modifica al 
Regolamento 

D.Lgs. n. 
507/93 

Entro il termine di 
approvazione del 
bilancio di previsione 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Giunta 
Comunale 

  

Approvazione 
aliquota 
dell’addizionale 
comunale all’ 
Irpef  

D.Lgs. n. 
28.09.1998, 
n. 360 

Entro il termine di 
approvazione del 
bilancio di previsione 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Consiglio 
comunale 

  

Approvazione 
tariffe 
dell’Imposta 
Comunale sulla 
pubblicità e 
diritti sulle 
pubbliche 
affissioni 

D.Lgs. 
507/93 

Entro il termine di 
approvazione del 
bilancio di previsione 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Giunta 
Comunale 

  

Elaborazione 
ed emissione 
Ruolo 
Ordinario  

Legge 
147/2013 
 
Regolamento 
comunale 

il ruolo deve essere 
formato, a pena di 
decadenza,  entro  l'anno 
successivo a quello nel 
corso del quale è stata 
prodotta la denuncia da 
parte del contribuente  

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 
 

Denunce, 
richieste di 
sgravi, 
annullamenti, 
esenzioni ( da 
parte dei 
contribuenti )  

 

Elaborazione 
ed emissione 
Ruolo 
Suppletivo 

Legge 
147/2013 
 
Regolamento 
comunale 

entro l'anno successivo a 
quello nel corso del 
quale e'  prodotta  la 
predetta denuncia 
ovvero l'avviso di 
accertamento e'  
notificato 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 

Denunce, 
richieste di 
sgravi, 
annullamenti, 
esenzioni ( da 
parte dei 
contribuenti ) 
 

 

Richieste di 
occupazioni di 
suolo pubblico 
( ambulanti, 
manifestazioni,  
pubblici 
esercizi ). 

D.Lgs. n. 
507/93  
 
Regolamento 
comunale 

Nel più breve tempo 
possibile e comunque 
entro il termine indicato 
sulla richiesta del 
contribuente 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 

  

Emissione 
avvisi di 
accertamento 
Tari 

D.Lgs.  
507/93 

Termini di legge Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 
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Istanza di 
rateizzo di 
tributi 
comunali da 
parte dei 
contribuenti 

Regolamenti 
comunali 

Termini di legge Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 

  

Richieste di 
rimborsi e 
compensazioni 

L. 296/2006 Termini di legge Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 

  

 

Ufficio Demanio e Patrimonio 

Procedimento Fonte 
normativa 

Termine di 
conclusione 

Responsabile del 
Procedimento 

Organo 
competente al 
provvedimento 
finale 

Atti da 
produrre  

note 

Richieste varie dei 
contribuenti 
relative ai servizi 
cimiteriali ( 
inumazione, 
tumulazione, 
trasporti di feretri, 
esumazione, 
estumulazione, 
richieste di 
cappelle,loculi e 
ossarini per la 
deposizione dei 
resti mortali ) 

DPR 
21.10.1975 n. 
803 
 
DPR 
10.09.1990 n. 
285 
 
Regolamento 
comunale di 
polizia 
mortuaria 

 

Termini di 
legge 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 

  

Richieste di 
rateizzo per 
l’acquisto di loculi 
e cappelle 

Regolamento 
comunale 

Termini di 
legge 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 

  

Allacci della Luce 
votiva su richiesta 
degli utenti con 
predisposizione 
dell’invio annuale 
degli avvisi di 
pagamento 

Regolamento 
comunale 

Termini di 
legge e 
comunque nel 
più breve 
tempo 
possibile 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 

Richieste degli 
utenti 

 

predisposizione 
del ruolo coattivo 
per coloro che non 
hanno proceduto 
al pagamento delle 
rate per l’acquisto 
dei loculi/cappelle 
o per il mancato 
versamento 
all’ente dei diritti 
di segreteria 

DPR 602/73 
 
Regolamento 
comunale 

Termini di 
legge 

Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 

  

Individuazione di 
società per la 
fornitura di utenze 
( gas, elettriche, 
telefonia, 
carburanti per gli 
automezzi 
comunali ecc )  

CODICE DEI 
CONTRATTI 
PUBBLICI 

 Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Responsabile 
del Servizio 

Fornitura di 
depliant, 
preventivi e 
documenti 
identificativi 
della società 

L’individuazione 
e la conseguente 
scelta delle 
società fornitrici 
avviene 
mediante 
comparazione 
delle tariffe 
offerte, 
consultazione 
sul MEPA ecc 

Richieste di 
acquisto beni 
pubblici e 
conseguente 
predisposizione 
degli atti per la 
sdemanializzazione 

Legge n. 
783/1908 
 
Regolamento 
comunale 

 Istruttore Amministrativo 
demanio@comune.arpino.fr.it 
0776/852120 

Consiglio 
Comunale 

Acquisizione di 
offerte 
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